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MEMORANDUM 007-AL-GADPB-2026

PARA: Sr. Jhony Orellana
PRESIDENTE DEL GAD PARROQUIAL DE BULÁN

DE: Ana Lozado
AUXILIAR DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

ASUNTO: Solicitud de aprobacion del informe de necesidad y las
especificaciones técnicas

FECHA: Bulán, 09 de abril de 2026

Por medio del presente me permito poner en su conocimiento que, conforme a la
planificación institucional y en cumplimiento de la normativa vigente, se ha
elaborado el Informe de Necesidad así como el documento de Especificaciones
Técnicas para Adquisición de materiales de oficina destinados para la impresión de
facturas, y para el control, organización y archivo de la documentación institucional
relacionada a la prestación del servicio de agua potable, documentación adjunta para
su revisión y trámite correspondiente.

En virtud de lo expuesto, solicito a usted de la manera más comedida se sirva revisar
y aprobar los documentos antes mencionados, con la finalidad de continuar con el
proceso correspondiente y dar cumplimiento a los objetivos institucionales.

En este contexto, y con la finalidad de dar continuidad al proceso, me permito
solicitar de la manera más comedida se disponga a quien corresponda la emisión de
las siguientes certificaciones: Certificación de Catálogo Electrónico, Certificación
del Plan Anual de Contrataciones (PAC), Certificación del Plan Operativo Anual
(POA), Certificación Presupuestaria.

Lo solicitado permitirá verificar la disponibilidad de recursos, la pertinencia del
proceso y su alineación con la planificación institucional.

Agradezco su atención y apoyo para la gestión oportuna del presente requerimiento.

Atentamente,

Srta. Ana Lozado
AUXILIAR DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
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